Mzdova uctovnicka, personalistka

HFadame mzdovu uétovni€ku, personalistku. Pracovny €as je 37,5 hodiny
tyzdenne.

Miesto vykonu prace: Stredoslovenské osvetové stredisko, Dolna 35, 975 25
Banska Bystrica.

Zakladna zlozka mzdy (v hrubom):

V zmysle zakona €. 552/2003 Z.z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich
predpisov, zakona €. 553/2003 Z.z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov a
nariadenia vlady ¢. 388/2018 Z.z., ktorym sa ustanovuju zvySené stupnice platovych tarif
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme.

Datum nastupu: 1. 2. 2022
Termin vyberového konania: 24. 11. 2021

Informacie pre zaujemcu:

Uchadzadi spinajuci vyssie uvedené podmienky zaslu pisomnu prihlasku do vyberového konania

s nasledovnymi prilohami:

- pisomny suhlas dotknutej osoby so spracuvanim osobnych udajov na ucely vyberového konania
podla Nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady EU €. 2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane
0s6b pri spracuvani osobnych udajov a o volnom pohybe takychto udajov v zmysle zakona
€.18/2018 Z.z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov (nie starsi
ako jeden mesiac)

- zivotopis a motivacny list,

- pracovné referencie,

- presna adresa na doru¢ovanie pisomnosti, e-mailova adresa a telefonicky kontakt.

Na vyberové konanie budu prizvani len ti uchadzadi, ktori spiﬁajt] vysSie uvedené podmienky. O
datume, mieste a €ase vyberového konania budu uchadzaci splfajuci podmienky zaradenia do
vyberového konania informovani pisomne.

Pisomnu prihlasku do vyberového konania s vyssSie uvedenymi prilohami je potrebné
zaslat’ e- mailom na mail: bukvajova@sosbb.sk najneskér do 19. 11. 2021.

Udaje o pracovnom mieste
Napln (druh) prace

Samostatné spracovanie a vedenie personalistiky

- Kompletné vedenie a spracovanie mzdovej agendy v programe Humanet

- Spracovanie dochadzky 15 zamestnancov

- Spracovanie a odosielanie mesaénych vykazov na Socialnu poistoviiu,
zdravotné poistovne a dafiovy urad

- Ro¢né zuctovanie dane za zamestnancov

- Vyhotovovanie analyz z mzdovych a personalnych zostav - napriklad
platova inventura a Statistiky

- Sledovanie a implementacia legislativhych zmien do internych smernic na


https://www.istp.sk/zamestnavatel_zobraz_ponuku.php?ponuka=1893612

zverenom useku

- Spracovanie a uctovanie pokladni¢nych dokladov v programe ISPIN

- Vedenie agendy hmotného majetku - zaradovanie, vyradovanie, spracovanie inventury

- Ugtovanie internych dokladov za mzdy

- Pomoc pri organizatnom zabezpec€eni podujati Stredoslovenského osvetového strediska,
napriklad predaj vstupeniek, prezentacia ucastnikov, vyplacanie cestovného atd.

Ponukané vyhody:
Vyhody plynuce z Kolektivnej zmluvy, napriklad 5 dni dovolenky navyse, sick day, nahrada pri
doCasnej praceneschopnosti nad zakonny narok, prispevok na DDS atd.

Pracovné podmienky:

Pracovny ¢as: od 8:00 do 16:00
Praca na zmeny: pruzny pracovny ¢as

Poziadavky na zamestnanca

Pozadované vzdelanie

Uplné stredné odborné vzdelanie
Vysokoskolské vzdelanie prvého stupna
Vysokoskolské vzdelanie druhého stupria

Dizka praxe: aspori 1 rok
Zruénosti, schopnosti

VsSeobecné sposobilosti:

financna a ekonomicka gramotnost
organizovanie a planovanie prace
samostatnost

Pocitace:

Internet - pokrocila
Microsoft Word - pokrocila
Microsoft Excel - pokrocila

Osobnostné predpoklady

analytické myslenie
pamat

pozornost

preciznost (presnost)
praktické myslenie
spolahlivost
trpezlivost



Udaje o zamestnavatelovi

Obchodné meno:
Stredoslovenské osvetové stredisko v Banskej Bystrici
Pravna forma:
Prispevkova organizacia
ICO:

35987138

Internetova adresa:
www.sosbb.sk

Telefén:
+421940982680
Charakteristika:

Sme krajska kulturno-osvetova, metodicka a vzdelavacia institucia pre okresy Banska Bystrica a
Brezno, v zriadovatelskej pdsobnosti Banskobystrického samospravneho kraja. Organizujeme
sutaze, podujatia, koncerty a festivaly zamerané na podporu a rozvoj zaujmovej umeleckej
Cinnosti a neprofesionalnej umeleckej tvorby v oblasti divadla, vizualneho umenia (film, foto,
video, vytvarné umenie), tradic¢nej kultury, hudby, spevu a umeleckého prednesu. Realizujeme
workshopy a tvorivé dielne.

Kontaktna osoba:

Jana Bukvajova
ekondmka
bukvajova@sosbb.sk
tel.: +421940982680



http://www.sosbb.sk/
mailto:bukvajova@sosbb.sk

